
	
  TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT
  LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH
PHÒNG QUẢN TRỊ CƠ SỞ VẬT CHẤT
	


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



                               	 
                                 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 28 tháng 02 năm 2015
						    				
BÁO CÁO 
CÔNG TÁC THÁNG 01, 02/2015 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 03 - 2015

I. Công việc thực hiện trong tháng 1,2/2015
1.  Băng rol khẩu hiệu phục vụ theo yêu cầu nhiệm vụ của các phòng, khoa, trung tâm...
1.  Phục vụ công tác trang trí gian hàng tuyển sinh năm học 2014 -2015 tại trường Đại học Bách khoa TP.HCM
1.  Sửa chữa hoàn thiện phòng I2.1-02 thành xưởng may công nghiệp.
1.  Lắp cửa xưởng may khoa Công nghệ May thời trang
1.  Sửa chữa nhà vệ sinh văn phòng khoa Điện – Điện tử.
1.  Sửa chữa bóng đèn, chân trụ lưới sân bóng chuyền.
1.  Cắt tỉa cỏ khu vực sân bóng, trước khoa cơ khí, thi công trồng thảm cỏ khu vực hành chính .
1.  Trụ chắn cổng chính (bảo vệ).
1.  Lắp thanh ray, bản lề phòng Thanh tra giáo dục và công tác sinh viên, khoa Động lực.
1.  Sửa chữa bàn ghế học sinh tại khu C và THPT.
1.  Dọn vệ sinh dọc bờ tường khu vực khoa Động lực, Cơ khí. 
1.  Chống thấm tại phòng lý thuyết chuyên môn 2, chống tràn nước tại phòng máy vi tính 12, 13, 14; Sửa chữa đèn huỳnh quang tại phòng máy 02, 06, 17 lý thuyết chuyên môn 01- khoa CNTT
1.  Lắp đặt đèn chiếu sáng bảo vệ toàn trường (đèn đường, tường rào). 
1. Sơn bảng hiệu, lắp đèn cổng chính. 
1. Sơn sửa bảng phòng đào tạo. 
1. Sơn quét vôi bồn hoa, chậu cây, hành lang dọc tuyến đường. 
1. Sơn vách trường khu nhà A.
· Trồng tỉa, phun thuốc, vệ sinh cỏ khu C.
· Lập bàn thờ đón xuân ( màn, Bàn, Tượng Bác, Thuê cây mai)
1. Sắp xếp Hội trường B chuẩn bị đón xuân (Băng rôn “Chúc mừng năm mới”, Sắp xếp bàn ghế)
1. Bảo trì bảo dưỡng thiết bị tại các phòng ban, khoa, trung tâm…
1. Thi công lắp đặt máng xối khu nhà F2.
1.  Thực hiện tốt các nhiệm vụ thường xuyên khác theo chỉ đạo của Hiệu trưởng và lĩnh vực được phân công.
1.  Kiểm kê tài sản năm 2014.


II. Kế hoạch công tác tháng 03/2015
· Tiếp tục công tác trồng cỏ lối đi từ khối phồ thông đến cổng.
· Trang trí gian hàng phục vụ công tác tư vấn tuyển sinh năm học 2014 – 2015
· Phục vụ công tác thi học kỳ 1 khóa 2014 Cao đẳng
· Sửa chữa 06 khung lưới chắn khu sân bóng chuyền. 
· Làm mới thang sắt tại khối nhà phổ thông, Khoa Động lực, khối lý thuyết khu C, khối hành chính.
· Cắt tỉa cây xanh dọc tuyến sân bóng, cây mục toàn trường.
· Xử lý chống thấm khu nhà giữ xe (do nước từ nhà dân chảy sang khu nhà xe)
· Vệ sinh khu nhà giữ xe 
· Vệ sinh phòng học, bàn học, hành lang, phòng lý thuyết, dọc tuyến đường cổng chính, sân thượng khối phổ thông, khu C, khu A…
· Luân phiên lau chùi cửa kính các phòng làm việc BGH, phòng họp, hội trường B và lớp học khu C. 
· Thường xuyện lau chùi sạch sẽ toàn bộ thiết bị vệ sinh tại các khu vệ sinh (WC).
· [bookmark: _GoBack]Lên kế hoạch dọn dẹp vệ sinh, thanh lý vật tư hư hỏng tại các cầu thang, lối đi phòng, Khối văn phòng, Khoa, Trung tâm… 
· Sửa chữa băng ghế đá dọc các lối đi khuôn viên trường.
· Trồng lại cây kiểng (Đại tướng quân) từ cổng chính đến khối phồ thông. 
· Sửa chữa, bổ sung vòi phun nước tưới cây xanh tại khuôn viên dọc tuyến đường…
· Lập kế hoạch bổ sung các thùng chứa rác thải nhỏ trong tòan trường.
· Chấn chỉnh công tác PCCC, vệ sinh an toan môi trường trong nhà trường
	Đề nghị: Giáo viên nhắc nhở, kiểm soát và hạn chế việc học sinh Khối THPT mang đồ ăn, thức uống vào phòng học và xả rác mặt sau khu THPT.  
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